TRƯỜNG TH ĐIỀN LỘC       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      TỔ VĂN PHÒNG                               Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                                                                                  
KẾ HOẠCH TUẦN 10
(Từ ngày 23/10/2017 đến 29/10/2017)
	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

23/10/2017
	-  Chào cờ. Triển khai kế hoạch công tác trong tuần..

- Thu các khoản đóng góp của học sinh

- Hoàn thành hồ sơ phổ cập trình hiệu trưởng ký.
- Phục vụ bạn đọc: lớp 4/1; 5/1

- Phối hợp Trạm y tế khám sàng lọc mắt cho  HS khối 1, 2.
	- Th/Tư; Quảng

- Cô Loan
- C/Hồng
- Cô Tình,

- C/Linh

	Thứ ba

24/10/2017
	- Duyệt hồ sơ phổ cập ở huyện.
- Phục vụ bạn đọc: lớp 3/1

- Phối hợp Trạm y tế khám sàng lọc mắt cho HS 4/3; 5/2

- Bồi dưỡng HS năng khiếu Toán khối 4.

- Chiều: Họp bàn về tổ chức Bóng đá vui
	- C/Hồng 
- Cô Tình, 

- C/Linh
- Th/Tư

- Th/Tư; Quảng

	Thứ tư

25/102/2017
	- Báo cáo số liệu xuất văn phòng phẩm hàng tháng đến Hiệu trưởng
- Tập huần công tác văn thuwtaij huyện.
- Phục vụ bạn đọc. 

- Phối hợp Trạm y tế khám sàng lọc mắt cho  HS khối 3; 2. - Dạy bồi dưỡng học sinh năng khiếu Tiếng Việt 4

-  Phục vụ nước uống cho gv- hs. Chăm sóc sức khỏe HS
	- Cô Loan
- C/Hồng

- Cô Tình
- C/Linh

- Th/Tư

- Anh Hạnh , Bảo

	Thứ năm

26/10/2017
	- Báo cáo việc dò sổ BHXH
- Cập nhật các loại hồ sơ, văn bản.
- Phục vụ GV- HS mượn sách báo. Phòng chống dịch bệnh.

- Dạy bồi dưỡng HS năng khiếu môn Tiếng Việt khối 5

- Luyện tập múa hát sân trường

- Bảo quản CSVC. Chăm sóc cây trồng
	- Cô Loan. 
- C/Hồng

- Cô Tình, C/Linh

- Th/Tư

- Th/Quảng

- Anh Hạnh , Bảo

	Thứ sáu

27/10/2017
	- Tổng hợp các loại quỹ thu trong tuần. 

- Tổng hợp văn bản trong tuần

- Phục vụ bạn đọc. Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh.

- Dạy bồi dưỡng HS năng khiếu môn Toán 4 và T/Việt 5

- Luyện tập múa hát sân trường. Tâp luyện bóng đá.

- Họp giao ban tuần 11
	- Cô Loan
- C/Hồng

- Cô Tình, C/Linh
- Th/Tư
- Th/Quảng

- Th/Tư, Quảng

	Thứ bảy

28/10/2017
	- Nghỉ
	


                                                                                                      TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                      Đặng Văn Tư

